	イベント名企画書



作成日： 　　　年　　　月　　　日 
作成者：　　　　　　　　　　　　　

	イベント名

	（例）○○大会、○○ワークショップ
　

	主催者

	名称
	

	代表担当者名
	

	電話：
(日中ご連絡が取れる電話番号)
	メールアドレス：

	共催・後援　※ない場合は記載不要です

	共催：
	後援：

	目　的

	※どちらかに〇を付けてください。
営利
・
非営利
	【営利目的の場合】目的が利益を得るためのイベント。企業ＰＲや販促促進の一環としたプロモーションなど。（新商品のPR・携帯電話料金の見直しイベント）
【非営利目的の場合】目的が利益を得るためでなく、自ら作った商品を知ってもらうための展示販売。復興支援・寄付といった売上金の一部を支援金とすることを目的としたイベントなど。（展示会・手作り市・ワークショップ・復興支援販売会）

	（例）イベントの内容及び趣旨･目的(◯◯の郷土料理・特産品を１カ所に集め、展示・販売を行い、ご当地PRを行うことで地域の魅力を知ってもらいたいなど。)









　目標集客数：　　　　人　


	開催期間

	開催日
	年　　　月　　　日　（ 　　　曜）～　　　　年　　　月　　　日　（ 　　　曜）

	開催時間
	時　　　　分　～　　　　時　　　　分

	開催希望広場

	※希望広場に〇を付けてください。
河原町広場　　・　　寺町広場　　・　　御幸町広場
河原町広場：地下鉄から最短の広場。ライブ・物販等　※展示のみの利用は不可
寺町広場：鯉の壁面がある広場。主に展示中心。物販・プロモーション可　※音の出る利用は不可
御幸町広場：音楽ライブ・物販・プロモーション・展示可。　※大スクリーンの「ＭＡＴＴＥＴＥ」の使用可


	搬入・搬出日時

	搬入日時
	年　　　月　　　日　（ 　　曜）
	時　　　分から　

	搬出日時
	年　　　月　　　日　（ 　　曜）
	時　　　分まで
※業者による撤収は、21時以降となっております。　

	ゼスト所有使用機材（無償）

	※以下の備品で必要なものに〇を付けてください。
音響機材・・・PA・スピーカー・有線マイク・ワイヤレスマイク・
長机（幅1800mm ×奥行 450mm ×奥行 700mm）・パイプ椅子・
イーゼル・ベルトパーテーション・赤じゅうたん（毛氈）

	備考

	（ご質問・ご相談等）




	広報用の情報

	館内掲示物「イベント情報」POPへの掲載、HP、SNS（Ｘ）等にて使用させていただきますので、ご協力の程よろしくお願いいたします。以下の欄に50文字程度のイベントアピール文とイメージ画像を添付してください。

	【コメント】（例）○○地域の中学生が伝統の舞を披露します。演者自らが制作したコスチュームも見です！たくさん練習したので是非見に来てください。





	【ここに貼り付けてください】




請求書・イベント承認書のお渡しについて
請求書・イベント承認書は、メールにてPDFをお送りいたします。原本の送付をご希望の場合は、下記にお送り先を入力ください。

ご希望のお渡し方法に◯をつけてください。
【書類請求書】原本の送付希望　・PDFのみ  【イベント承認書】原本の送付希望　・PDFのみ

	宛名（お送り先）
	

	担当者名
	
	連絡先
	

	〒　　　　-






